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COMO PRESENTAR UNA SOLICITUD  

Puede acceder a la SEDE del ayuntamiento de Elche mediante el vínculo habilitado en 

www.elche.es o bien escribiendo en su navegador: sede.elche.es.  

Para la presentación de su solicitud puede hacerlo directamente a través del icono Todos los 

trámites  

 

  

O bien accediendo, mediante el menú Trámites, al Catálogo de Trámites, como se demuestra  

en la siguiente figura:  
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Una vez en el Catálogo de trámites (Todos los trámites), si no conoce el nombre en concreto al 

que va relacionada su solicitud, puede realizar una búsqueda filtrando por ámbito o materias.  

Por ejemplo, supongamos que quiere solicitar un certificado de empadronamiento histórico, 

en primer lugar, puede seleccionar el departamento competente en el asunto (según Ámbito).  

Y como puede observar en los resultados (en la figura siguiente), el último es el procedimiento 

denominado Certificado de empadronamiento individual, colectivo o histórico  

  

También podía haber anotado en casilla Buscar el nombre, palabra clave o relacionada con su 

solicitud.  
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Si pulsamos sobre el enlace, accedemos a la página explicativa del procedimiento, según figura  

siguiente:  

 

  

A lo largo de la misma tiene un apartado en el que consta, generalmente mediante un vínculo, 

si procede el pago o no de tasas municipales.  

 
Así como los documentos a su disposición para facilitar la cumplimentación de las solicitudes 

correspondientes.  

 

  

Y una relación de los documentos generalmente necesarios para completar su solicitud, que 

en nuestro ejemplo serían:  
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Por último, se le ofrecen las alternativas para identificarse y acceder al apartado de la 

presentación de sus documentos.  

 

  

Una vez identificado accederá a un formulario para la presentación de la solicitud y aportación 

de documentos. En la parte superior de la página observará sus datos personales.   

 
  

  

En la inferior el espacio dedicado a la exposición del motivo de la presentación de su solicitud, 

así como los documentos a Adjuntar y firmar, que adjuntará desde su equipo informático.  
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Recuerde marcar la casilla de autorización y consentimiento en el tratamiento de sus datos, y 

una vez pulsado el icono Continuar, se generará un justificante en formato PDF con el número de 

registro y los documentos aportados, que directamente se remitirán al departamento competente en 

el asunto.  

  

  


